
Приложение к решению 

Городского Собрания Сочи 

муниципального образования 

городской округ город-курорт Сочи 

Краснодарского края 

от __ ________ 2024 г. № __ 

 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

о представительских расходах в органах местного самоуправления 

муниципального образования городской округ город-курорт Сочи 

Краснодарского края 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящее Положение о представительских расходах в органах 

местного самоуправления муниципального образования городской округ город-

курорт Сочи Краснодарского края (далее - Положение) регламентирует порядок 

использования средств бюджета города Сочи на представительские расходы, 

производимые органами местного самоуправления муниципального 

образования городской округ город-курорт Сочи Краснодарского края (далее – 

органы местного самоуправления). 

1.2. Для целей реализации настоящего Положения используются 

следующие основные понятия: 

1.2.1. Органы местного самоуправления: 

 - Городское Собрание Сочи муниципального образования городской округ 

город-курорт Сочи Краснодарского края, являющееся представительным 

органом города Сочи (далее - Городское Собрание Сочи); 

- глава муниципального образования городской округ город-курорт Сочи 

Краснодарского края, возглавляющий администрацию города Сочи (далее - 

глава города Сочи); 

- администрация муниципального образования городской округ город-

курорт Сочи Краснодарского края, являющаяся исполнительно-

распорядительным органом города Сочи (далее – администрация); 

- Контрольно-счетная палата муниципального образования городской округ 

город-курорт Сочи Краснодарского края (далее - Контрольно-счетная палата). 

1.2.2. Представительские расходы - расходы, производимые органами 

местного самоуправления, связанные с проведением заседаний, совещаний (в 

том числе выездных), городских организационно-методических мероприятий, 

официальных приемов и обслуживанием представителей делегаций и отдельных 

лиц органов государственной власти и органов местного самоуправления, других 

организаций, включая иностранных, обеспечением совместных мероприятий с 

представителями организаций, прибывающих с целью установления и 

поддержания взаимовыгодного сотрудничества, проведения деловых встреч, 

совещаний, независимо от места проведения указанных мероприятий (далее - 

представительские мероприятия). 
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К представительским расходам относятся расходы на проведение 

официального приема (завтрака, обеда, или иного аналогичного мероприятия) 

для должностных лиц, участвующих в представительских мероприятиях, а также 

официальных лиц органов местного самоуправления, на буфетное обслуживание 

во время переговоров (совещаний, конференций), на приобретение сувениров и 

цветочной продукции, на изготовление приветственных адресов (бланк, папка), 

грамот и благодарственных писем, на транспортное обеспечение доставки этих 

лиц к месту проведения представительского мероприятия и (или) заседания и 

обратно, расходы на оплату услуг сторонних организаций и частных лиц, 

связанных с проведением мероприятия, аренда зала и его оформления, оплату 

услуг переводчиков, не состоящих в штате органов местного самоуправления 

муниципального образования городской округ город-курорт Сочи 

Краснодарского края, для обеспечения перевода во время проведения 

представительских мероприятий. 

1.3. Должностные лица, имеющие право от имени органов местного 

самоуправления вести официальные приемы: 

1.3.1. Председатель Городского Собрания Сочи; 

1.3.2. Заместитель председателя Городского Собрания Сочи; 

1.3.3. Глава города Сочи; 

1.3.4. Первый заместитель главы города Сочи, заместители главы города 

Сочи; 

1.3.5. Руководители отраслевых (функциональных) или территориальных 

органов администрации; 

1.3.6. Иные должностные лица администрации по поручению главы города 

Сочи; 

1.3.7. Председатель Контрольно-счетной палаты; 

1.3.8. Заместитель председателя Контрольно-счетной палаты. 

 

2. Порядок использования средств бюджета города Сочи органами местного 

самоуправления на представительские расходы 

 

2.1. Средства бюджета города Сочи на представительские расходы в течение 

отчетного (налогового) периода ежегодно утверждаются органами местного 

самоуправления в размере, не превышающем 4% от расходов на оплату труда 

данных органов местного самоуправления за этот отчетный (налоговый) период. 

2.2. Представительские расходы осуществляются в рамках 

соответствующих мероприятий муниципальных программ муниципального 

образования городской округ город-курорт Сочи Краснодарского края в 

пределах лимитов бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований) в 

соответствии с кассовым планом. Увеличение расходов в течение финансового 

года выше размера, установленного пунктом 2.1 Положения, не допускается. 

2.3. Приобретенные в целях награждения, дарения материальные ценности 

(подарки, сувениры и т.д.) подлежат оприходованию и отражаются в 

бухгалтерском (бюджетном учете) соответствующего органа местного 

самоуправления. Списание указанных материальных ценностей осуществляется 

в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 
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3. Направление представительских расходов 

 

3.1. Представительские расходы имеют целевое назначение и направляются 

на: 

3.1.1. расходы на проведение официального приема (завтрака, обеда, или 

иного аналогичного мероприятия) для должностных лиц, участвующих в 

представительских мероприятиях, а также официальных лиц органов местного 

самоуправления – размер расходов утверждается в нормативных затратах на 

обеспечение функций соответствующего органа местного самоуправления и 

требованиях к закупаемым отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе 

предельные цены товаров, работ, услуг) соответствующего органа местного 

самоуправления, утвержденных соответствующими муниципальными 

правовыми актами муниципального образования городской округ город-курорт 

Сочи Краснодарского края; 

3.1.2. буфетное обслуживание во время переговоров (совещаний, 

конференций) – размер расходов утверждается в нормативных затратах на 

обеспечение функций соответствующего органа местного самоуправления и 

требованиях к закупаемым отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе 

предельные цены товаров, работ, услуг) соответствующего органа местного 

самоуправления, утвержденных соответствующими муниципальными 

правовыми актами муниципального образования городской округ город-курорт 

Сочи Краснодарского края; 

3.1.3. приобретение сувениров (с нанесением бренда города Сочи) и 

цветочной продукции – размер расходов утверждается в нормативных затратах 

на обеспечение функций соответствующего органа местного самоуправления и 

требованиях к закупаемым отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе 

предельные цены товаров, работ, услуг) соответствующего органа местного 

самоуправления, утвержденных соответствующими муниципальными 

правовыми актами муниципального образования городской округ город-курорт 

Сочи Краснодарского края; 

3.1.4. изготовление приветственных адресов (бланк, папка), грамот и 

благодарственных писем – размер расходов утверждается в нормативных 

затратах на обеспечение функций соответствующего органа местного 

самоуправления и требованиях к закупаемым отдельным видам товаров, работ, 

услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг) соответствующего 

органа местного самоуправления, утвержденных соответствующими 

муниципальными правовыми актами муниципального образования городской 

округ город-курорт Сочи Краснодарского края; 

3.1.5. транспортное обеспечение доставки этих лиц к месту проведения 

представительского мероприятия и (или) заседания и обратно – размер расходов 

утверждается в нормативных затратах на обеспечение функций 

соответствующего органа местного самоуправления и требованиях к 

закупаемым отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные 

цены товаров, работ, услуг) соответствующего органа местного самоуправления, 

утвержденных соответствующими муниципальными правовыми актами 

муниципального образования городской округ город-курорт Сочи 

Краснодарского края; 
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3.1.6. расходы на оплату услуг сторонних организаций и частных лиц, 

связанных с проведением мероприятия, аренда залов и его оформления – размер 

расходов утверждается в нормативных затратах на обеспечение функций 

соответствующего органа местного самоуправления и требованиях к 

закупаемым отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные 

цены товаров, работ, услуг) соответствующего органа местного самоуправления, 

утвержденных соответствующими муниципальными правовыми актами 

муниципального образования городской округ город-курорт Сочи 

Краснодарского края; 

3.1.7. оплату услуг переводчиков, не состоящих в штате органов местного 

самоуправления муниципального образования городской округ город-курорт 

Сочи Краснодарского края, для обеспечения перевода во время проведения 

представительских мероприятий – размер расходов утверждается в нормативных 

затратах на обеспечение функций соответствующего органа местного 

самоуправления и требованиях к закупаемым отдельным видам товаров, работ, 

услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг) соответствующего 

органа местного самоуправления, утвержденных соответствующими 

муниципальными правовыми актами муниципального образования городской 

округ город-курорт Сочи Краснодарского края. 

 

4. Порядок получения и использования 

средств бюджета города Сочи на представительские расходы, их оформление 

и отражение в учете 

 

4.1. Основанием для выделения средств бюджета города Сочи на 

представительские расходы является соответствующий муниципальный 

правовой акт муниципального образования городской округ город-курорт Сочи 

Краснодарского края, утверждающий состав участников мероприятия, дату и 

место проведения мероприятия, смету по проведению мероприятия, программу 

мероприятия, с указанием наименования организаций-участников, фамилию, 

имя, отчество (при наличии) и должность лица, ответственного за проведение 

мероприятия, количество официальных представителей от организации, дату и 

место проведения, наименование планируемых к проведению мероприятий с 

указанием планового времени мероприятий, источника финансирования, лица, 

ответственного за расходование средств и оформление связанных с этим 

документов. 

4.2. В муниципальном правовом акте муниципального образования 

городской округ город-курорт Сочи Краснодарского края о проведении 

соответствующего мероприятия согласно настоящему Положению утверждается 

круг должностных лиц органов местного самоуправления ответственных за 

организацию и проведение представительского мероприятия, перечень 

участвующих лиц. 

4.3. Должностным лицом органа местного самоуправления, ответственным 

за проведение представительского мероприятия, готовится муниципальный 

правовой акт муниципального образования городской округ город-курорт Сочи 

Краснодарского края о проведении соответствующего представительского 

мероприятия, составляется Программа проведения представительского 

consultantplus://offline/ref=26CF7D2561EDD9BF9D0DFF88B308DB6AD5A1FDF18D8CC053CA30A72411A11A2AE695E5F3770FBC6FE3877E7CB78C523A4F0576821A2F69D8267007JCx6I
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мероприятия по форме согласно Приложению № 1 к настоящему Положению и 

смета согласно Приложению № 2 к настоящему Положению, которая 

утверждается должностными лицами, перечисленными в пункте 4.7 Положения. 

4.4. После окончания проведения представительского мероприятия 

должностное лицо органа местного самоуправления, ответственное за 

проведение представительского мероприятия, в срок, установленный учетной 

политикой органа местного самоуправления, обязано отчитаться, предоставив в 

структурное подразделение или организацию, занимающееся ведением 

бухгалтерского учета и формированием бюджетной (бухгалтерской) отчетности 

соответствующего органа местного самоуправления, отчет о произведенных 

представительских расходах. 

Отчет, подтверждающий фактически произведенные представительские 

расходы, с приложением к нему первичных документов (согласно Приложению 

№ 4 к Положению), подтверждающих произведенные расходы, составляется по 

форме согласно Приложению № 3 к настоящему Положению. 

4.5. Представительские расходы могут оплачиваться наличным и 

безналичным расчетом. 

4.6. Ответственность за целевое использование средств, предусмотренных в 

смете на представительские расходы, несет должностное лицо органа местного 

самоуправления, утвердившее Программу проведения представительского 

мероприятия по форме согласно Приложению № 1 к настоящему Положению и 

смету согласно Приложению № 2 к настоящему Положению. 

4.7. Контроль за целевым использованием средств, предусмотренных в 

смете на проведение мероприятий, осуществляется:  

4.7.1. от Городского Собрания Сочи – председателем Городского Собрания 

Сочи; 

4.7.2. от администрации – руководителем отраслевого (функционального) 

или территориального органа администрации, должностные лица которого 

являются ответственными за организацию и проведение представительского 

мероприятия; 

4.7.3. от Контрольно-счетной палаты – председателем Контрольно-счетной 

палаты. 

 

5. Антикоррупционная оговорка 

 

5.1. Расходы на проведение представительских мероприятий 

(представительские расходы) осуществляются с соблюдением положений статьи 

575 Гражданского кодекса Российской Федерации и статей 10, 12.1 

Федерального закона от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии 

коррупции». 

 

Директор департамента  

курортов, туризма и потребительской сферы 

администрации муниципального образования 

городской округ город-курорт Сочи 

Краснодарского края                К.Г. Ярыш  
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