
Приложение № 4 

к Положению о представительских 

расходах в органах местного 

самоуправления муниципального 

образования городской  

округ город-курорт Сочи 

Краснодарского края 

 

Первичные документы, подтверждающие фактические затраты: 
 

Наименование затрат Затраты, в зависимости от их вида, могут быть 

подтверждены следующими документами 

1) расходы на проведение 

официального приема (завтрака, 

обеда, или иного аналогичного 

мероприятия) для должностных 

лиц, участвующих в 

представительских мероприятиях, 

а также официальных лиц 

органов местного 

самоуправления 

Приобретение продуктов и 

напитков  

- чек контрольно-кассовой техники или иной 

документ, который подтверждает расчет (товарный 

чек, квитанция и пр.) 1 ( п. 2 ст. 1.2,  п. 3 ст. 2 

Федерального закона от 22 мая 2003 года № 54-ФЗ «О 

применении контрольно-кассовой техники при 

осуществлении расчетов в Российской Федерации); 

- товарная накладная (например, ТОРГ-12); 

- счет-фактура 

- договор и акт об оказании услуг; 

- заказ-счет. 

 

2) буфетное обслуживание во 

время переговоров (совещаний, 

конференций) 

Приобретение продуктов и 

напитков  

- чек контрольно-кассовой техники или иной 

документ, который подтверждает расчет (товарный 

чек, квитанция и пр.) 1 (п. 2 ст. 1.2, п. 3 ст. 2 

Федерального закона от 22 мая 2003 года № 54-ФЗ «О 

применении контрольно-кассовой техники при 

осуществлении расчетов в Российской Федерации); 

- товарная накладная (например, ТОРГ-12); 

- счет-фактура 

- договор и акт об оказании услуг; 

- заказ-счет. 

3) приобретение сувениров       (с 

нанесением бренда города Сочи) 

и цветочной продукции 

- чек контрольно-кассовой техники или иной 

документ, который подтверждает расчет (товарный 

чек, квитанция и пр.) 1 (п. 2 ст. 1.2, п. 3 ст. 2 

Федерального закона от 22 мая 2003 года № 54-ФЗ «О 

применении контрольно-кассовой техники при 

осуществлении расчетов в Российской Федерации); 

- товарная накладная (например, ТОРГ-12); 

- счет-фактура 

- договор и акт о поставке; 

- заказ-счет. 

4) изготовление приветственных 

адресов (бланк, папка), грамот и 

благодарственных писем 

- чек контрольно-кассовой техники или иной 

документ, который подтверждает расчет (товарный 

чек, квитанция и пр.) 1 (п. 2 ст. 1.2, п. 3 ст. 2 

Федерального закона от 22 мая 2003 года № 54-ФЗ «О 

применении контрольно-кассовой техники при 

осуществлении расчетов в Российской Федерации); 

- товарная накладная (например, ТОРГ-12); 

- счет-фактура 

- договор и акт о поставке или акт об оказании услуг; 

- заказ-счет. 

5) транспортное обеспечение для 

должностных лиц, участвующих в 

представительских мероприятиях, 

- чек контрольно-кассовой техники или иной 

документ, который подтверждает расчет 1 (п. 2 ст. 1.2, 

п. 3 ст. 2 Федерального закона от 22 мая 2003 года 
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а также официальных лиц органов 

местного самоуправления к месту 

проведения представительского 

мероприятия и (или) заседания и 

обратно: 

- легковое такси 

№ 54-ФЗ «О применении контрольно-кассовой 

техники при осуществлении расчетов в Российской 

Федерации); 

- заказ-наряд (п. 76 Правил перевозок пассажиров и 

багажа автомобильным транспортом и городским 

наземным электрическим транспортом, 

утвержденных постановлением Правительства 

Российской Федерации от 1 октября 2020 года № 

1586) 

5.1) транспортное обеспечение 

для должностных лиц, 

участвующих в 

представительских мероприятиях, 

а также официальных лиц органов 

местного самоуправления к месту 

проведения представительского 

мероприятия и (или) заседания и 

обратно: 

- аренда автомобиля для доставки 

представителей других 

организаций к месту проведения 

мероприятия и обратно 

- чек контрольно-кассовой техники или иной 

документ, который подтверждает расчет 1 (п. 2 ст. 1.2, 

п. 3 ст. 2 Федерального закона от 22 мая 2003 года 

№ 54-ФЗ «О применении контрольно-кассовой 

техники при осуществлении расчетов в Российской 

Федерации); 

- договор аренды, акты приема-передачи автомобиля; 

- счет-фактура 

6) расходы на оплату услуг 

сторонних организаций и частных 

лиц, связанных с проведением 

мероприятия, аренда залов и его 

оформления 

- чек контрольно-кассовой техники или иной 

документ, который подтверждает расчет 1 (п. 2 ст. 1.2, 

п. п. 2.1, 3 ст. 2 Федерального закона от 

22 мая 2003 года № 54-ФЗ «О применении 

контрольно-кассовой техники при осуществлении 

расчетов в Российской Федерации, пп. 19 п. 2 ст. 

346.43 Налогового кодекса Российской Федерации); 

- договор аренды, акты приема-передачи помещения; 

- счет-фактура 

- договор и акт об оказании услуг; 

- заказ-счет. 

7) оплата услуг переводчиков, не 

состоящих в штате органов 

местного самоуправления 

муниципального образования 

городской округ город-курорт 

Сочи Краснодарского края, для 

обеспечения перевода во время 

проведения представительских 

мероприятий 

- чек контрольно-кассовой техники или иной 

документ, который подтверждает расчет 1 (п. 2 ст. 1.2, 

п. п. 2.1, 3 ст. 2 Федерального закона от 

22 мая 2003 года № 54-ФЗ «О применении 

контрольно-кассовой техники при осуществлении 

расчетов в Российской Федерации, пп. 58 п. 2 ст. 

346.43 Налогового кодекса Российской Федерации); 

- расписка физического лица о получении денег; 

- договор и акт об оказании услуг 
 

1 Если иной документ (квитанцию, товарный чек и т.д.) выдают организации и индивидуальный 

предприниматель, указанные в п. п. 2.1, 3 ст. 2 Федерального закона от 22 мая 2003 года № 54-ФЗ       «О 

применении контрольно-кассовой техники при осуществлении расчетов в Российской Федерации, документ 

должен содержать установленные этими нормами реквизиты. 

Если иной документ выдают организации и индивидуальный предприниматель, которые не обязаны применять 

контрольно-кассовую технику и выдавать иные документы взамен кассового чека, документ должен содержать 

реквизиты, установленные п. 2 ст. 9 Федерального закона от 6 декабря 2011 года № 402-ФЗ «О бухгалтерском 

учете». 

 

Директор департамента курортов,  

туризма и потребительской сферы 

администрации муниципального образования 

городской округ город-курорт Сочи  

Краснодарского края                                                                                        К.Г. Ярыш 

consultantplus://offline/ref=7C32C736CB1540D9163585710C76438158000A9BF10CB444BC81819CAD30B2D550C73BA2B1406BE54F944F5953519229BAB2DAC5CB1C9C09lAaEL
file:///C:/Users/gordeevev/Desktop/l%20Par48
consultantplus://offline/ref=7C32C736CB1540D9163585710C7643815F0A089CFA08B444BC81819CAD30B2D550C73BA6B34761B21CDB4E0517018128BFB2D9C5D7l1aDL
consultantplus://offline/ref=7C32C736CB1540D9163585710C7643815F0A089CFA08B444BC81819CAD30B2D550C73BA6B44161B21CDB4E0517018128BFB2D9C5D7l1aDL
file:///C:/Users/gordeevev/Desktop/l%20Par48
consultantplus://offline/ref=7C32C736CB1540D9163585710C7643815F0A089CFA08B444BC81819CAD30B2D550C73BA6B34761B21CDB4E0517018128BFB2D9C5D7l1aDL
consultantplus://offline/ref=7C32C736CB1540D9163585710C7643815F0A089CFA08B444BC81819CAD30B2D550C73BA6B44061B21CDB4E0517018128BFB2D9C5D7l1aDL
consultantplus://offline/ref=7C32C736CB1540D9163585710C7643815F0A089CFA08B444BC81819CAD30B2D550C73BA6B44161B21CDB4E0517018128BFB2D9C5D7l1aDL
consultantplus://offline/ref=7C32C736CB1540D9163585710C7643815F0C0D92F609B444BC81819CAD30B2D550C73BA4B64162ED19CE5F5D1A049A37BEACC5C7D51Cl9aFL
consultantplus://offline/ref=7C32C736CB1540D9163585710C7643815F0C0D92F609B444BC81819CAD30B2D550C73BA4B64162ED19CE5F5D1A049A37BEACC5C7D51Cl9aFL
consultantplus://offline/ref=7C32C736CB1540D9163585710C764381590F089CF401E94EB4D88D9EAA3FEDC2578E37A3B0466FE146CB4A4C42099F2CA1ADDBDBD71E9El0a8L
file:///C:/Users/gordeevev/Desktop/l%20Par48
consultantplus://offline/ref=7C32C736CB1540D9163585710C7643815F0A089CFA08B444BC81819CAD30B2D550C73BA6B34761B21CDB4E0517018128BFB2D9C5D7l1aDL
consultantplus://offline/ref=7C32C736CB1540D9163585710C7643815F0A089CFA08B444BC81819CAD30B2D550C73BA6B44061B21CDB4E0517018128BFB2D9C5D7l1aDL
consultantplus://offline/ref=7C32C736CB1540D9163585710C7643815F0A089CFA08B444BC81819CAD30B2D550C73BA6B44161B21CDB4E0517018128BFB2D9C5D7l1aDL
consultantplus://offline/ref=7C32C736CB1540D9163585710C7643815F0C0D92F609B444BC81819CAD30B2D550C73BA2B0496BE546CB4A4C42099F2CA1ADDBDBD71E9El0a8L
consultantplus://offline/ref=7C32C736CB1540D9163585710C7643815F0C0D92F609B444BC81819CAD30B2D550C73BA2B0496BE546CB4A4C42099F2CA1ADDBDBD71E9El0a8L
consultantplus://offline/ref=F1DCAEEEF3D7D0C9B8766F681DD61092E852C16D7EADBC5B5AE84BB60A0F0362E4588B5B272878BB01F22FD9A78D5FACC90EA97F6DH2oBL
consultantplus://offline/ref=F1DCAEEEF3D7D0C9B8766F681DD61092E852C16D7EADBC5B5AE84BB60A0F0362E4588B5B272978BB01F22FD9A78D5FACC90EA97F6DH2oBL
consultantplus://offline/ref=F1DCAEEEF3D7D0C9B8766F681DD61092E853C66A72ADBC5B5AE84BB60A0F0362E4588B5F222873E750BD2E85E3DD4CADCC0EAA7F712AF81BHAo3L

